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FISA POSTULUI
INGRIJITOR

Tn temeiul Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, in temeiul
Contractului individual de munca inregistrat in registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul
............. , Sé Incheie astazi, .................., prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele:
Compartimentul: ADMINISTRATIV — NEDIDACTIC
Denumirea postului: INGRIJITOR (Cod C.O.R. - 911201)
Nivelul postului: DE EXECUTIE

Numarul de ore sarcini de serviciu: 20 ore/ sapt.

Decizie de NUMIre:.....ccooevirevinieineeene

Incadrarea: 1/2 NORMA, PERIOADA DETERMINATA

ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI:
- sprijinirea procesului de ingrijire si educare a elevilor intre 3 si 16 ani

CERINTE:
Pregatirea profesionala: studii profesionale/medii

I. RELATII DE MUNCA:
a) ierarhice: este subordonat directorului, administratorului de patrimoniu.
b) de colaborare : personalul unitatii de invatamant

Il. SARCINI DE SERVICIU:
Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 0,5 norma de baza corespunzatoare unei parti de
50% din salariul de baza, stabilit la data de
a) Gestioneaza bunurile:
* Preia sub inventar de la directorul scolii/administratorul de patrimoniu bunurile
din clase, holuri, spatiisanitare si raspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii
normale;
* Preia materialele pentru curatenie;
» Aduce la cunostinta sefului de compartiment orice disfunctionalitati aparute in
sectorulrespectiv;
b) Raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in salile de clasa pe perioada cat
acestia sunt la alte activitati.
c) Efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului repartizat pentru desfasurarea activitatii:
e Stergerea prafului, aspirat, maturat, spalat;
Scuturarea presurilor/covoarelor/mochetelor (unde este cazul);
Spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
Spilarea perdelelor, covoarelor, fetelor de catedra/masa;
Curatenie la locul de pastrare a alimentelor, ori de céte ori este nevoie;
Pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
Executa lucrari de vopsire, vopsirea copacilor, a claselor (cand este cazul);
Curatenia salilor de clasa (zilnic);
Curatenia curtilor interioare - cosirea ierbii din curte, curatirea arborilor /
arbustilor, amenajarea spatiilor verzi (plantarea de pomi/arbusti/flori)
e Comportament civilizat fata de personalul unitatii, elevii/prescolarii si
parintii acestora, fata de vizitatorii unitatii de invatamant.
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d) Conserva bunurile:

e Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele si semnalecaza
defectiunile constatate profesorului de serviciu

e 1In caietul de serviciu a ingrijitorului va fi consemnati ziua, profesorul de
serviciu, precum si curitenia pentru ziua respectiva. In cazul constatirii unor
nereguli, se va consemna neregula.

e Repetarea constanta a aceleiasi nereguli atrage dupa sine aplicarea sanctiunilor
prevazute n prezenta fisa a postului;

e) Managementul carierei si al dezvoltarii personale:
e Respectarea Regulamentului de ordine interioara;
e Participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.L;
e Participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;
e Efectueaza controale medicale periodice.

I1l. PROGRAMUL DE LUCRU:
De luni pana vineri, timp de 4 ore zilnic sau in functie de solicitari.

IV. SECTORUL DE CURATENIE SI INGRIJIRE:
Se stabileste in functie de necesitati si in raport cu sarcinile celorlalte persoane implicate n
activitatea de Intretinere din unitatea de invatamant.

V. SANCTIUNI PENTRU NERESPECTAREA FISEI POSTULUI SAU A
ANEXELOR ACESTORA:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau Tndeplinirea lor in mod necorespunzator atrage
dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor

legii.

VI. ALTE RESPONSABILITATI:
Responsabil cu gestionarea deseurilor

Prezenta fisa a fost Intocmita in 2 (doud) exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

Director, Secretar,
Prof. Merciu Dorel Barle Lidia

Am luat la cunostintd si mi-am insusit
sarcinile de serviciu ce-mi revin
Semnatura
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