SCOALA GIMNAZIALA I MINISTERUL EDUCATIEI
MIRESU MARE )

MARAMURES I

SCOALA GIMNAZIALA MIRESU MARE ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU
OCUPAREA A 0.5 NORMA VACANTA DE SECRETAR SCOALA PE PERIOADA
NEDETERMINATA.

POATE PARTICIPA LA CONCURS PERSOANA CARE INDEPLINESTE
URMATOARELE CONDITII:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu are cazier judiciar.

CONDITII SPECIFICE:

a) Studii medii/superioare

b) Vechime in specialitate/ intr-un post similar-1 an

c) Cunostinte de utilizare si operare PC(word, excel), posta electronica
d) Cunostinte privind incadrarea personalului

e) Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale
f) Notiuni de comunicare in relatii publice

DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII :

a) cerere de nscriere la concurs;

b) copia actului de identitate;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munca si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae; EUROPASS

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Actele prevazute la lit.b), ¢) si h) vor fi prezetate in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de inscriere ale candidatilor se depun pana la data de 16.03.2021 (inclusiv),
intre orele 8.00 — 15.00 la sediul scolii sau online pe adresa de email
corinal96624@yahoo.com.



mailto:corina196624@yahoo.com

SCOALA GIMNAZIALA I MINISTERUL EDUCATIEI
MIRESU MARE )

MARAMURES I

Concursul va avea loc la sediul scolii, str. Acad. Ioan Pop nr. 1, Miresu Mare in data
de 23.03.2021:

CALENDARU CONCURSULUI:

Depunerea si evaluarea dosarelor:

Depunerea dosarelor: 02.03.2021-16.03.2021 intre orele 8-15.00
Evaluarea dosarelor: 17.03.2021

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 18.03.2021 ora 8.00
Depunerea contestatiilor 18.03.2021 intre orele 9.00-12.00
Afisarea rezultatelor la contestatii: 18.03.2021 ora 16.00

Proba scrisa: 23.03.2021 ora 10.00-11.00

Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 23.03.2021 ora 12.00
Depunerea contestatiilor: 23.03.2021 12.00-13.00
Afisarea rezultatelor la contestatii: 23.03.2021 ora 14.00

Proba practica: 23.03.2021 ora 14.00-15.00

Afisarea rezultatelor: 23.03.2021 ora 15.30

Depunerea contestatiilor: 23.03.2021 ora 15.30-16.30
Afisarea rezultatelor la contestatii: 23.03.2021 ora 18.00

Interviu: 24.03.2021 ora 10.00

Afisarea rezultatelor: 24.03.2021 ora 12.00

Depunerea contestatiilor: 24.03.2021 ora 12.00-13.00
Afisarea rezultatelor la contestatii: 24.03.2021 ora 16.00

Afisarea rezultatelor finale: 24.03.2021 ora 16.00

Mai multe informatii pot fi obtinute de pe pagina de facebook a scolii,
https://www.facebook.com/scoalamires, de pe site-ul scolii, www.scoalamires.ro , sau la
telefon 0721337435.

BIBLIOGRAFIE:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr.53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, modificat

Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate
de unitatile de invatamant preuniversitar aprobat prin OMEN nr. 3844/24.05.2016, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

TEMATICA

Contractul individual de munca, modificare, delegare, demisie;
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Structura sistemului national de Invatdmant preuniversitar;

Resursa umana;

Reteaua scolara;

Functiile didactice si didactice auxiliare;

Personalul unitatilor de Invatdmant;

Forme de angajare a personalului;

Compartimentul secretariat;

Transfer elevi;

Acte de studii, documente scolare-intocmire, completare, eliberare, arhivare.



